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*English version below

Handleiding CV-sharing

Deelnemende bedrijven / organisaties kunnen tijdens de openingsuren van de beurs CV’s
elektronisch binnenhalen via een QR code en/of een code op de bezoekersbadge. CV’s en
contactgegevens worden dan automatisch opgenomen op het company dashboard en zijn daar
te raadplegen na inloggen.

De inloggegevens voor toegang tot het dashboard tijdens de beurs zijn de gegevens die gebruikt

werden voor de registratie van uw bedrijf/ organisatie voor de beurs. Het is dus belangrijk dat u

deze gegevens (emailadres * paswoord) op voorhand intern opvraagt indien u hier zelf niet over

beschikt. Zo kunnen de aanwezige vertegenwoordigers en medewerkers meteen aan de slag
tijdens de beurs.

Hieronder volgt een korte handleiding van de CV-sharing.
Stap 1: Inloggen op het company dashboard

Ga naar hitps:/ / afstudeerbeurs.gent/nl/bedrijven en log in links bovenaan op de pagina voor

bedrijven.

Legin X

> Bedrijven E-mail > Bedrijven
Wachiwoord *

& 74 U H 4 (0

login Registreer grondplan Dashboard Uitloggen grondplon
‘Wachiwoord vergeten

Log in

Mog geen accouni? Regisireer

Stap 2: Ga naar de tab “CV-sharing” op het company dashboard

Uw persoonlijke bedrijfspagina

Welkom op het persoonlijk dasboard van uw bedrilf! Pas hier uw gegevens aan. .
B Exporteer studenten -
Bedrijfsgegevens Registreer een loopbaancoach van uw bedrijf Registreer een CV-andlist van uw bedrijf Q-shcﬁng
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Bedrijfsgegevens Registreer een loopbaancoach van uw bedrijf Registreer een CV-analist van uw bedriif m
———

Haal gegevens op aan de hand van de code op de
6 Overzicht opgehaalde gegevens bezoekers bezoekersbadge
Gegevens toegevoegd Naam Code b kersbadge O rking(en)
2022-12-06 16:54:17 Inez Taeymans ~ BV4SX Test gsm o Bekijk gegevens >

2022-12-06 16:52:57 Joy Delagrange  XJSZH Bekijk gegevens -

2022-12-06 16:50:33 Renee Buliynck ~ RTOVS Bekijk gegevens -

Stap 3: CV’s uploaden op het company dashboard

Optie 1: CV uploaden aan de hand van code op de bezoekersbadge
Bedrijfsgegevens Registreer een loopbaancoach van uw bedrijf Registreer een CV-analist van uw bedrijf
6 Overzicht opgehaalde gegevens bezoekers bezoekersbadge

Klik op “Haal gegevens op aan de hand van de code op de bezoekersbadge”, en er zal een
invulveld verschijnen.

6 Overzicht opgehoalde gegevens bezoekers

Gagevens toegevoegd Naam /" Code kersk ':\-.“r Kinglen)

2022-12.06 16:54:17  Inez Tasymans “\_BVASX S Testgm @ gokijk gogevens >

Vul de 5 tekens in die u op de bezoekersbadge kan terugvinden, en klik op “gegevens

ophalen”. Een voorbeeld van hoe zo een code eruitziet, kunt u zien onder het kopje “code
bezoekersbadge”.
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Optie 2: CV uploaden aan de hand van QR code op de bezoekersbadge
Op de bezoekersbadge is ook een QR code aanwezig die u kunt inscannen met uw smartphone.

Hierbij is het belangrijk dat u ook met uw gsm inlogt op de afstudeerbeurs website alvorens u

codes scant. Indien u opteert voor deze werkwijze, installeert u zelf een QR scanner app naar
keuze op uw smartphone.

Voorbeeld QR code:

Stap 4: geiiploade CV’s en gegevens bekijken & opmerkingen toevoegen
op het company dashboard

Bedrijfsgegevens Registreer een loopbaancoach van uw bedrijf Registreer een CV-analist van uw bedrijf

6 Overzicht opgehaalde gegevens bezoekers
klik op bekijk gegevens van de bezoeker

——

Gegevens toegevoegd MNaam Code bezoekersbadge Opmcrking{m:],.-'// \\\
2022-12-06 16:54:17  Inez Tasymans  BVASX Test gsm ﬂ Bakijk gegevens > \
2022-12-06 16:52:57 Joy Delagrange  XISZH I."lll Bekijk gegevens > ll'l
2022-12-06 16:50:33 Renee Bultynck ~ RT9VS [I Bekijk gegevens 2> l
2022-11-30 10:10:45 ka1 DG MP43G test I". @  pekijk gegevens> I,Il
\ /
2022-11-30 10:08:57  Kiell Test 2TDVYW \ Bekijk gegevens - !
2022-11-25 09:17:20 Valerie Ingelrelst  ESPPB lest s\\_ Bekijk gegevens -)/./;:.

\\ /
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Gegevens bezoekersprofiel (Inez Taeymans)

Iniro

01 Algemene informatie

klik op "terug naar overzicht” om
terugte keren naar de lijstmet alle
e reeds toegevoegde bezoekers.

Voomaam

Naam
Taeymans

E-mail
inez@codedorbe
Instelling

UAntwerpen

02 Studierichting

onderwerp van het PhD/pasidoc onderzoek

(biolmedisch } ) '

en gezondh

Voortgang in het PhD/postdoc traject

Huidige positie
PhD kandidaat

03 Sectoren

Hoofdsector

Jonge Ondi kers [PhD's & i le and! kers)
Heeft interesse om fe werken in de volgende sectaren

» Rechten, Economie & Bedrijfskunde

04 CV

Bezoeker heeft geen cv loegevoegd ) sp———————— Al de bezoeker een cv heefi toegevoegd dan kunt u deze hier aanklikken.

Opmerkingen toevoegen

Opmerking(en)

Test gsm

In dit vak kunt u opmerkingen toevoegen per bezoeker. Opmerkingen bewaren
doet u door te kiikken op de knop "voeg opmerkingen toe”.

Voeg opmerkingen foe '
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U kunt in het overzicht zien of er opmerkingen werden toegevoegd aan een bepaalde bezoeker.

Bedrijfsgegevens Registreer een loopbaancoach van uw bedrijf Registreer een CV-analist van uw bedrijf

Haal gegevens op aan de hand van de code op de
6 Overzicht opgehaalde gegevens bezoekers bezoekersbadge

Gegevens ioegevoegd MNaam Code b kersbadge /
/ \
20221206 165417 Inez Toeymans  BYASX /r Testgm @ Bokijk gegevens—>
2022-12-06 16:52:57 Joy Delagrange  XISZH Bekijk gegevens
2022-12-06 16:50:33 Renee Bultynck  RT9VS Bekijk gegevens
I

2022-11-3010:10:45 kot DG MP43G test (] Beii-,k e
2022-11-30 10:08:57 Kijell Test 2TDVW F[ekiik gegevens -
2022.11-2509:17:20  Valerie Ingelrelst E5PPB st O/ Bekijk gegevens >

o
-

Belangrijke informatie: de data die u via deze weg aan het company dashboard
toevoegt, zullen beschikbaar blijven tot eind juni. Zorg ervoor dat u alle gewenste gegevens
tegen die tijd verwerkt heeft, of overgenomen heeft in uw eigen bestanden.

Graag herinneren we u er ook aan dat de data die u via de beurs verkrijgt enkel en alleen
mogen ingezet worden voor rekruteringsdoeleinden!
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Manual CV sharing

Participating companies/ organizations can retrieve CVs electronically during the opening hours
of the fair using the QR code and/or the 5-digit code on the visitor badge. CVs as well as contact
details will become automatically available on the company dashboard and can be accessed
after logging in.

The login details to access the company dashboard during the fair are the same as those that

were used to register the company/organization for participation in the fair. It is therefore of the

utmost importance that you ask for these details (email address + password) within your

company/ organization before attending the fair. As such the company representatives will have

what is needed to get started during the fair.
Below is a brief guide to CV sharing.
Step 1: Log into the company dashboard

Go to https:/ /afstudeerbeurs.gent/en/companies and log in at the top left-hand corner.

Login x
> Companies Email > Companies

assword *

P

P4 — —_—

= 4 | B £ ]
login Registar fAocr plan Forgot password Dashboard Log out floor plan

user not found, Register

Step 2: Go to the tab “CV sharing” on the company dashboard

Your personal company dashboard

Welcome to your company's personal dashboard! You can change your data here. I Doweriload cvaharing marnuel
Company data Register a career coach Register a cv analysist
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Company data Register a career coach

Register a cv analysist @

'I Retrieve data using the code on the visitor badge
Overview of retrieved visitors' data

Data retrieved Name Code visitor badge (5 characters) Note(s)

2023-01-05 13:31:42 Inez Taeymans BV4SX test @ View data =

Step 3: Upload CVs on the company dashboard
Option 1: Upload CVs using the 5-digit code on the visitor badge

Company data Register a career coach Register a cv analysist

] Retrieve data using the code on the visitor badge
Overview of retrieved visitors' data

Click on "Retrieve data using the code on the visitor badge," and an input field will emerge.

D

Code visitor badge (5 characters)

] Overview of retrieved visitors' data ”

Data retrieved Name Code visitor badge (5 characters) Note(s)

2023-01-05 13:31:42 Inez Taeymang BV4SX test @ View data =

Enter the 5 digits to be found on the visitor badge, and click on " retrieve data ". An example of
such a code can be found under the heading "code visitor badge".
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Option 2: Upload CVs using the QR code on the visitor badge
There is also is a QR code printed on the visitor badge for you to scan with your smartphone.

In this case it is of the utmost importance that you login into your company dashboard on the

afstudeerbeurs website with your smartphone before scanning any codes. If you opt for this

method, install a QR scanner app of your choice on your smartphone.

Example QR code:

Step 4: view uploaded CVs and data & add individual comments on the
company dashboard

] Overview of refrieved visitors' data

Click on “view data” of the visitor

Data retrieved Name Code visitor badge (5 characters) Note(s)

2023-01-05 13:31:42  Inez Taeymans BYV4SX test @ @

7 o)

Data visitors' profile &Backto index

Below you can find the data of added visitors. At the bottom of this page you can also add individual comments.

01 General information (Bck on “back i indei-to
go back to the overview of
First name all added visitors.

Inez

Name

Taeymans

Email
inez@codedor.be
Institution

UAntwerpen
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02 Study field

topic of the PhD/postdoc research

[bio]mediclﬂ and health sciences

Years into the PhD/ postdoc trajectory

Current position

PhD candidate

03 Sections

Main section visitor

Young Researchers (PhDs & posidocioral fellows)

04 Ccv

/
Visitor didn't add a CV

Note(s)

fest

If the visitor added a CVyou
will be able to click a link
here.

In this textbox you can add comments per
visitor. You can save your comments by

clicking the "submit notes” button.
S

Submit notes

You can check if comments were added for a particular visitor on the overview page.

] Overview of refrieved visitors' data

Data retrieved Name

2023-01-05 13:31:42 Inez Taeymans BV4SX

Retrieve data using the code on the visitor badge

P
Code visitor badge (5 characters)/ Note|
fest

Important information: the data you add on the company dashboard in the CV sharing-

tab will remain available until the end of June. Please make sure you have processed all the

desired data by then, or have incorporated them into your own files.

We would also like to remind you that the data you obtain via the afstudeerbeurs can be used
for recruitment purposes only!



